
Die Wandil Manufaktur für Torffaserveredlung  mit Firmensitz in Oettern bei Weimar sucht 
ab sofort:

eine*n Mitarbeiter*in m/w/d für Kundendienst, Büro und Versand

Über uns

Wir sind ein familiengeführtes Unternehmen.  welches seit 2000 Torffasern veredelt und daraus
Garne für  Textilien und unterschiedliche Massageöle  herstellt.  Der  gesamte Herstellungsprozess
erfolgt in unserem Unternehmen vor Ort und deckt vielfältige Bereiche ab - von der Au bereitung
und Veredelung des Torfes, über das Spinnen zum Garn bis zur Herstellung von Massageölen mit
unterschiedlichen  p lanzlichen  und  mineralischen  Zusätzen.  Wir  sind  ein  kleines  Team  und
unterstützen  uns  gegenseitig  bei  anfallenden  Aufgaben.  Unsere  Produkte  versenden  wir  in
Deutschland, wie auch in die ganze Welt direkt an die Kunden. 

Zu Ihren Aufgaben gehören

 Bestellannahme
 Auftragsbearbeitung im Warenwirtschaftssystem (JTL)
 Verpacken und Versand von Bestellungen in Europa und International 
 Kundendienst und Postbearbeitung
 Unterstützung der Geschäftsleitung 

Sie bringen mit

 Beru liches Engagement und Organisationsfähigkeiten
 Selbstständiges und verantwortungsbewusstes Handeln 
 Freude und Interesse am Austausch mit Kunden 
 Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 
 Zuverlässigkeit, Teamgeist und soziale Kompetenz
 Umgang mit den üblichen Computerprogrammen (Word, Exel, Lexware, 

Warenwirtschaftssysteme)
 Englischkenntnisse wünschenswert

Wir bieten an

 Eine vielfältige, sinnvolle Aufgabe
 Kleines, familiär arbeitendes Team 
 Entwicklungsmöglichkeiten des Aufgabenbereichs (bei Interesse)

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen einschließlich Angaben zu Ihrer 
Gehaltsvorstellung und einem möglichen Eintrittstermin an

Wandil, Peter Böhlefeld, Zum Alten Wasserwerk, 99438 Oettern, Tel.: 036453/74888 oder 
01637753776; Email: info@wandil.de


